
Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr 0050.17.2026

Wójta Gminy Moskorzew
z dnia 30 lipca 2026 r.

REGULAMIN REKRUTACJI
DO SAMORZĄDOWEGO ŻŁOBKA „LEŚNA KRAINA” W CHLEWICACH

NA ROK SZKOLNY 2026/2027

Rekrutacja  do  Samorządowego  Żłobka  „Leśna  Kraina”  w  Chlewicach  odbywa  się  w oparciu 
o przepisy:

1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798),
2) ustawy  z  dnia  15  maja  2024  r.  o  wspieraniu  rodziców w  aktywności  zawodowej  oraz 

w wychowaniu dziecka - „Aktywny rodzic” (Dz. U. z 2026 r. poz. 532),
3) uchwały nr LXII/385/2024 Rady Gminy Moskorzew z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie 

utworzenia Żłobka „Leśna Kraina” w Chlewicach oraz nadanie mu Statutu,
4) uchwały nr XIV/73/2025 Rady Gminy Moskorzew z dnia 23 maja 2025 r.  zmieniającej 

uchwałę  nr  LXII/385/2024  z  dnia  17  kwietnia  2024  r.  w  sprawie  utworzenia 
Samorządowego Żłobka „Leśna Kraina” w Chlewicach oraz nadanie mu Statutu,

5) uchwały nr XXII/107/2025 Rady Gminy Moskorzew z dnia 27 listopada 2025 r. w sprawie 
ustalenia opłaty za pobyt dziecka w Samorządowym Żłobku „Leśna Kraina” w Chlewicach 
oraz maksymalnej wysokości opłaty za wyżywienie,

6) rozporządzenie Ministra Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie 
opieki sprawowanej nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. poz.1882).

§1

Regulamin rekrutacji  do Samorządowego Żłobka „Leśna Kraina” w Chlewicach określa ogólne 
zasady przyjmowania kandydatów do Żłobka, tryb postępowania rekrutacyjnego, kryteria naboru, 
niezbędne  dokumenty  w  postępowaniu  rekrutacyjnym  oraz  ogólne  zasady  postępowania 
odwoławczego w przypadku odmowy przyjęcia kandydata do Żłobka.

§2
Ilekroć w regulaminie jest mowa o:

1) Żłobku – należy przez to rozumieć Samorządowy Żłobek „Leśna Kraina” w Chlewicach,
2) dyrektorze – należy przez to rozumieć dyrektor Samorządowego Żłobka „Leśna Kraina” 

w Chlewicach,
3) regulaminie  –  należy  przez  to  rozumieć  Regulamin  Rekrutacji  Samorządowego  Żłobka 

„Leśna Kraina” w Chlewicach,
4) komisji – należy przez to rozumieć komisję rekrutacyjną.

§3

1. Rekrutacja do Żłobka odbywa się w dwóch trybach:
1) rekrutacji  podstawowej  —  przeprowadzanej  raz  w  roku,  na  dany  rok  szkolny, 

obejmującej wszystkie miejsca organizacyjne Żłobka na ten rok;
2) rekrutacji uzupełniającej — przeprowadzanej w trakcie roku szkolnego, na miejsca 

zwalniające  się  po  zakończeniu  rekrutacji  podstawowej,  zgodnie  z zasadami 
określonymi w § 6 ust. 4-5 oraz § 7 ust. 5 niniejszego Regulaminu.
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2. Rekrutacji podlegają dzieci od ukończenia 20 tygodnia życia do ukończenia 3 roku życia.
3. W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach  dyrektor  Żłobka  może  wyrazić  zgodę 

na przedłużenie pobytu dziecka w Żłobku do ukończenia roku szkolnego, w którym dziecko 
ukończy 4 rok życia. Za szczególnie uzasadniony przypadek, o którym mowa w niniejszym 
ustępie, uznaje się w szczególności:

1) brak  wolnych  miejsc  w  publicznym  przedszkolu  lub  innej  formie  wychowania 
przedszkolnego  na  terenie  Gminy  Moskorzew,  potwierdzony  pisemną  informacją 
dyrektora właściwego przedszkola lub organu prowadzącego;

2) stan  zdrowia  dziecka  wymagający  dalszego  objęcia  opieką  Żłobkową,  potwierdzony 
zaświadczeniem lekarskim;

3) inne  udokumentowane  okoliczności  o  charakterze  zdrowotnym,  rodzinnym  lub 
organizacyjnym, uzasadniające odstąpienie od zasady ogólnej.

4. Rodzice/opiekunowie prawni,  w celu skorzystania  z  możliwości  przewidzianej  w ust.  3, 
zobowiązani są do złożenia dyrektorowi Żłobka pisemnego wniosku wraz z oświadczeniem 
o  przeszkodach  w  objęciu  dziecka  wychowaniem  przedszkolnym  oraz  dokumentami 
potwierdzającymi okoliczności wskazane w ust. 3, nie później niż do dnia 31 maja roku, 
w którym dziecko kończy 3 lata.

5. Decyzję  w przedmiocie  wniosku,  o  którym mowa w ust.  4,  podejmuje  dyrektor  Żłobka 
w formie  pisemnej,  w  terminie  14  dni  od  dnia  jego  złożenia,  wskazując  uzasadnienie 
decyzji. Decyzja odmowna podlega zaskarżeniu na zasadach określonych w § 11.

§4

1. Rekrutacja podstawowa na rok szkolny 2026/2027 jako pierwsza rekrutacja przeprowadzana 
od  dnia  utworzenia  Samorządowego  Żłobka  „Leśna  Kraina”  w  Chlewicach, 
przeprowadzona  zostanie  w  terminie  i  według  zasad  określonych  w  §  8  i  9 oraz 
z zastrzeżeniem § 6 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

2. Rekrutacja podstawowa na kolejny rok szkolny przeprowadzana jest w terminie ustalonym 
przez dyrektora Żłobka, nie później niż do dnia 31 sierpnia roku poprzedzającego dany rok 
szkolny.

§5

Podstawą udziału w rekrutacji jest złożenie wypełnionej przez rodzica/opiekuna prawnego karty 
zgłoszenia  dziecka* do  placówki  oraz  przedłożenie  zaświadczenia  lekarskiego  o  braku 
przeciwwskazań do przyjęcia dziecka do Żłobka.
*Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 0050.17.2026. Wójta Gminy Moskorzew z dnia 30 lipca 2026 r.

§6

1. Samorządowy  Żłobek  „Leśna  Kraina”  w  Chlewicach  przyjmuje  dzieci  zamieszkałe 
na terenie Gminy Moskorzew.

2. Dzieci spoza terenu gminy mogą być przyjmowane na wolne miejsca tylko w przypadku 
zaspokojenia potrzeb mieszkańców Gminy Moskorzew.

3. Postępowanie rekrutacyjne, o którym mowa w § 4 ust. 1 przeprowadza komisja rekrutacyjna 
wskazana w zarządzeniu nr 0050.17.2026 Wójta Gminy Moskorzew z dnia 30 lipca 2026 r. 
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w  sprawie  pierwszej  rekrutacji  dzieci  do  Samorządowego  Żłobka  „Leśna  Kraina” 
w Chlewicach na rok szkolny 2026/2027.

4. W przypadku, gdy po przeprowadzeniu rekrutacji w Żłobku pozostaną wolne miejsca lub 
w ciągu roku zwolni się miejsce, przyjmowane będą dzieci oczekujące na liście rezerwowej.

5. W przypadku nieobecności dziecka w Żłobku dyrektor Żłobka może przyjąć na miejsce tego 
dziecka na czas jego nieobecności inne dziecko, na podstawie umowy z jego rodzicami.

6. Dyrektor  Żłobka  prowadzi  rejestr  zgłoszeń,  który  będzie  zawierał  szczegółowe  dane 
dziecka, który jest chroniony zgodnie z RODO.

§7

1. W postępowaniu rekrutacyjnym do Samorządowego Żłobka „Leśna Kraina” w Chlewicach 
obowiązują  kryteria  ustalone  przez  Radę  Gminy  Moskorzew w uchwale  LXII/385/2024 
Rady Gminy Moskorzew z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie utworzenia Żłobka „Leśna 
Kraina” w Chlewicach oraz nadania mu Statutu.

2. Rekrutacja odbywa się na podstawie uzyskanej liczby punktów rekrutacyjnych.
3. Liczba punktów rekrutacyjnych jest  sumą wartości  punktowych kryteriów zaznaczonych 

w karcie zgłoszenia.
4. Punkty za  spełnienie  kryteriów zostaną naliczone,  gdy:  zaznaczono w karcie  zgłoszenia 

kryteria,  które  dziecko  spełnia  oraz  dostarczono  dokumenty  potwierdzające  spełnienie 
kryterium.

5. W przypadku, gdy liczba wniosków przekracza ilość wolnych miejsc do Żłobka, tworzy się 
listę  rezerwową,  tj.  listę  dzieci  oczekujących  na  miejsce  w  Żłobku.  Uzupełniające 
postępowanie rekrutacyjne przeprowadza się w przypadku zwolnienia się miejsca w Żłobku. 
Na wolne miejsce w Żłobku przyjmuje się dziecko następne z listy oczekujących, które 
w procesie rekrutacji uzyskało największą ilość punktów spośród zgłoszonych.

   
§8

Punktacja w procesie rekrutacji obejmuje następujące kryteria:

1. Kryteria Obligatoryjne:

Lp. Kryteria obligatoryjne Punktacja Dokument potwierdzający

1. Dzieci zamieszkałe na terenie Gminy 
Moskorzew

10 Oświadczenie o miejscu 
zamieszkania.*

*Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr 0050.17.2026. Wójta Gminy Moskorzew z dnia 30 lipca 2026 r.

2. Kryteria dodatkowe – w przypadku liczby kandydatów spełniających kryteria obligatoryjne, 
przekraczające liczbę miejsc w Żłobku.

Lp. Kryteria dodatkowe Punktacja Dokument potwierdzający

1. Dzieci z rodziny wielodzietnych (troje 
i więcej).

5 Oświadczenie / Karta Dużej 
Rodziny.*
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2. Dzieci obojga rodziców/ opiekunów 
prawnych pracujących zawodowo 
lub uczących się (studia dzienne).

5 Oświadczenie o zatrudnieniu. 
Zaświadczenie potwierdzające 
status studenta.*

3. Dzieci rodzica/opiekuna prawnego, 
wobec którego orzeczono znaczny 
lub umiarkowany stopień 
niepełnosprawności.

10 Orzeczenie o stopniu 
niepełnosprawności.

4. Dzieci objęte pieczą zastępczą. 10 Orzeczenie sądu
o objęciu dziecka pieczą 
zastępczą.

5. Dzieci rodzica/opiekuna prawnego 
samotnie wychowującego dziecko.

5 Oświadczenie
o samotnym wychowywaniu 
dziecka.*

6. Dzieci, których rodzeństwo aktualnie 
uczęszcza do Żłobka.

5 Oświadczenie
o uczęszczaniu rodzeństwa 
do Żłobka.*

7. Dzieci, których rodzice/opiekunowie 
prawni odprowadzają podatek 
dochodowy w Gminie Moskorzew 
(punktacja dla każdego 
rodzica/opiekuna prawnego osobno).

5 Oświadczenie o odprowadzaniu 
podatku dochodowego 
w Gminie Moskorzew.*

*Załącznik nr 4,5,6,7,8 do Zarządzenia nr 0050.17.2026. Wójta Gminy Moskorzew z dnia 30 lipca 2026 r.

§9

Harmonogram postępowania rekrutacyjnego:

Lp. Data postępowania rekrutacyjnego Treść postępowania rekrutacyjnego

1. 10.08.2026 r. – 21.08.2026 r. Złożenie karty zgłoszenia o przyjęcie do Żłobka 
wraz z dokumentami potwierdzającymi 
spełnianie przez kandydata warunków
 i kryteriów branych pod uwagę w postępowaniu 
rekrutacyjnym.

2. 24.08.2026 r.- 25.08.2026 r. Weryfikacja przez komisję rekrutacyjną kart 
zgłoszeń o przyjęcie i dokumentów 
potwierdzających spełnianie przez kandydata 
warunków i kryteriów branych pod uwagę 
w postępowaniu rekrutacyjnym.

3. 26.08.2026 r. Publikacja do publicznej wiadomości przez 
komisję rekrutacyjną listy kandydatów 
zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych.

4. 27.08.2026 r. – 02.09.2026 r. Składanie przez rodziców/opiekunów prawnych 
wniosków odwoławczych do dyrektora Żłobka 
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kwestionujących nieumieszczenie dziecka na 
liście kandydatów zakwalifikowanych.

5. 27.08.2026 r. – 28.08.2026 r. Potwierdzenie woli zapisu dziecka do Żłobka*.  

6. 01.09.2026 r.* Podpisanie z rodzicami/opiekunami prawnymi 
dzieci przyjętych do Żłobka umowy w sprawie 
korzystania z usług Żłobka* .

*Załącznik nr 9,10 do Zarządzenia nr 0050.17.2026. Wójta Gminy Moskorzew z dnia 30 lipca 2026 r.
* Przyjęcie dziecka nastąpi z dniem wpisu Żłobka do rejestru Żłobków i klubów dziecięcych jednak nie wcześniej niż  
01.09.2026 r.

§10

1. Po  ogłoszeniu  listy  dzieci  przyjętych  rodzice/opiekunowie  prawni  zobowiązani  są  do 
zawarcia z dyrektorem umowy w sprawie korzystania z usług Żłobka na dany rok szkolny.

2. Niepodpisanie  umowy  w  ww.  terminie  jest  równoznaczne  z  rezygnacją  z  uczęszczania 
kandydata  do  Żłobka  oraz  z  wykreśleniem  go  z  listy  dzieci  przyjętych  do  placówki 
i przyjęciem kolejnego dziecka z listy rezerwowej, tj. listy dzieci oczekujących na miejsce 
w Żłobku.

§11

1. Rodzice/opiekunowie  prawni  dziecka,  kwestionujący  nieumieszczenie  dziecka  na  liście 
przyjętych, mogą wnieść odwołanie do dyrektora Żłobka w formie pisemnej, w terminie 
7 dni od dnia opublikowania listy kandydatów zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych, 
o której mowa w § 9.

2. Odwołanie powinno zawierać uzasadnienie oraz wskazanie okoliczności, na które powołuje 
się rodzic/opiekun prawny.

3. Dyrektor Żłobka rozpatruje odwołanie w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia i przekazuje 
rodzicom/opiekunom prawnym pisemną odpowiedź wraz z uzasadnieniem.

4. Od decyzji dyrektora Żłobka, o której mowa w §11 ust. 3, rodzicom/opiekunom prawnym 
przysługuje  prawo  wniesienia  skargi  do  Wójta  Gminy  Moskorzew,  jako  organu 
prowadzącego Żłobek, w terminie 7 dni od dnia otrzymania odpowiedzi dyrektora. Skarga 
rozpatrywana jest  w terminie 14 dni od dnia jej  wniesienia,  a stanowisko Wójta Gminy 
Moskorzew jest ostateczne w ramach postępowania rekrutacyjnego. 

§12

1. Regulamin Rekrutacji do Samorządowego Żłobka „Leśna Kraina” wchodzi w życie z dniem 
30 lipca 2026 r.

2. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do rekrutacji  na rok szkolny 2026/2027 i  naboru 
uzupełniającego w tym roku szkolnym.

3. Regulamin  naboru  na  kolejne  lata  szkolne  ustali  dyrektor  Żłobka  w  drodze  swojego 
zarządzenia.

str. 5


